Municipio de Guaruja do Sul
Estado de Sants Catarina

LEI N° 2.296/2013.

ESTABELECE CRITERIOS PARA CONCESSAO DE
DIARIAS E ADIANTAMENTOS, ESTABELECE
PARAMETROS E CONTEM OUTRAS
PROVIDENCIAS.

JOSE CARLOS FOIATTO, Prefeito Municipal de Guaruja do Sul. Estado
de Santa Catarina.

Fago saber que O POVO DO MUNICiPIO DE GUARUJA DO SUL. por
seus representantes na Camara Municipal aprovou, ¢ ele, em seu nome. sanciona e
promulga a seguinte Lei:

Art. 1° De acordo com o Quadro abaixo. fixa valores das
didrias. estabelece os cargos, empregos e fungoes. localidades e distancias. aos
agentes politicos e servidores municipais. ao se deslocarem temporariamente do
Municipio. com o objetivo de atender servicos para a Municipalidade ¢ Fundos
Municipais. conceder-se-a, além do transporte. diaria de indenizagdo de despesas de
alimentagdo e pousada, em conformidade com o Artigo 78. Secdo IIl. da Lei
Municipal n® 1.048/91 (Estatuto Unificado dos Servidores Puablicos Civis do
Municipio de Guaruja do Sul-SC).

Art. 2° Deverdo ser analisados e obedecidos todos os
critérios para a concessdo de didrias, conforme preceitua os Artigos 78. 79 e 80 do
Estatuto dos Servidores Municipais.

Art. 3° As diarias serfio pagas com base nesta Lei e roteiro de
viagem, conforme o0s parametros abaixo:
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Parigrafo Unico. No més de janeiro de cada ano, sera
acrescida ao valor de cada diaria a variagao do [GP-M - Indice Geral de Pregos do

Mercado. acumulado no exercicio anterior atraveés de Decreto Administrativo.
expedido pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 4° O roteiro de viagem devera mencionar 0s seguintes
dados:
I. Nome. cargo. emprego ou fungdo. ¢ matricula do
servidor:
I1. Justificativa detalhada do deslocamento.

[, Indicacdo dos locais e periodos de deslocamento. com
data e hora estimada de saida e retorno:

V. Forma de deslocamento:

V. Quantidade de didrias solicitadas:

V1. Valor de uma diaria e valor total a ser pago:

VII. No caso de cursos de capacitagdo. conferéncias e
eventos. devera também apresentar em anexo ao
roteiro de viagem, o cronograma do evento ou 0
convite.

Art. 5° As didrias serdo calculadas por periodo de 24 (vinte e
quatro) horas, contadas a partir da saida. A fragdo de periodo inferior a 12 (doze)
horas e superior a 04(quatro) horas e esteja compreendida entre os horarios que
caracterizem exigéncia de despesas com refeigdo (café da manhd. almogo ou jantar)
serd contada como meia didria. e acima de 12 (doze) horas. somente serd contada
como uma didria quando o funcionario tiver despesas com hospedagem. Em qualquer
hipotese. ndo serd devido o pagamento de diarias quando o deslocamento ndo exigir
do servidor a realizagio de gastos com alimentagdo e hospedagem.

Art. 6° Podera ser concedido adiantamento para Prefeito.
Vice-prefeito. Vereadores, Secretarios, Assessores, Diretores. Chefes de Setores.
Agentes Politicos e servidores do quadro funcional para custeio de despesas que nao
se subordinam ao processo normal de processamento realizado pelo setor financeiro
da Prefeitura Municipal de Guaruja do Sul-SC, mediante langamento em
responsabilidade e posterior baixa por meio de analise de prestagdo de contas dos
documentos de despesa apresentados.

Art. 7° Fica o Chefe do poder Executivo Municipal
autorizado ao pagamento de despesas de Municipes ou autoridades locais. quando
convidados pela Administragio, em viagens de representagio do Municipio de
Guaiuja do Sul. Estado de Santa Catarina, para outras localidades objetivando o
relevante interesse publico municipal, ao desenvolvimento de atividades em favor
deste ente Federado.
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Art. 8° Em casos excepcionais, o Poder Executivo Municipal
podera estabelecer em valores pecuniarios. adiantamento ao inves de concessao de
diarias.

Art. 9° Aplica-se os preceitos desta [ei também aos
contratados em regime de ACT (Admissdao em Carater Temporario). sendo-lhes
garantida a diaria estabelecida para os servidores em geral.

Art. 10. Os beneficiarios com diarias e/ou adiantamento
deverio comprovi-los através de documentagao idonea. tais como: certificado de
participagdo em cursos. semindrios. simpdsios ou congéneres, notas fiscais referentes
a refeicdes. pernoites, bilhetes de passagens. pedagios, recibo de taxi. entre outros
que possam comprovar os efetivos deslocamento e estada.

Art. 11. O Municipio fornecera alimentagdo e alojamento de
campanha para funciondrios que se deslocarem para servigo no interior do
Municipio. quando ndo ha possibilidades de fazerem suas refei¢des nas respectivas
residéncias.

Art. 12. A autorizagio para deslocamento e a concessio de
diarias. além da autorizagdo do Dirigente do orgdo ou autoridade delegada, a qual
estiver vinculado o servidor, estard obrigatoriamente condicionada a autorizagdo do
Prefeito Municipal, ou na sua auséncia, por seu substituto, que deverd autorizar ou
indeferir. antes do inicio da viagem, o respectivo roteiro.

Art. 13. A autorizacdo de deslocamento € a concessao de
diarias para participagdo em cursos € seminarios ¢ de competéncia exclusiva do
Prefeito Municipal ou pessoa delegada na sua auséneia. As diarias que forem
apresentadas sem a prévia autorizagao do Prefeito Municipal ndo serdo pagas.

Art. 14. As diarias e adiantamentos serdo pagas antes do
inicio da viagem, de uma sO vez, exceto nas seguintes situagdes, a critério da
autoridade competente:

. Em caso de emergéncia, hipotese em que poderdo ser
processadas no decorrer do deslocamento:

1. Quando o deslocamento resultar em despesa com meia
diaria. no qual serdo pagas apds a apresentagdo dos
documentos de comprovagao de despesas:

I1l. Quando o deslocamento compreender periodo superior
a 15(quinze) dias, caso em que poderdo ser pagas
parceladamente:

Paragrafo Primeiro. Quando o periodo de deslocamento se
estender até o exercicio financeiro seguinte. a despesa sera considerada como
realizada integralmente no exercicio em que teve inicio a viagem:
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Pardgrafo Segundo. Os roteiros de viagem, quando seu
deslocamento tiver inicio a partir de sexta-feira. bem como, os que incluam sabados ¢
domingos. serdo expressamente justificadas. configurando, a autorizagdo de
pagamento pelo ordenador de despesa. a aceitagdo da justificativa.

Pardagrafo Terceiro. Nos casos em que 0 deslocamento se
estender por tempo superior ao previsto. desde que autorizada a sua prorrogagao. o
servidor terd direito as diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 15, O servidor devera prestar contas dos documentos
comprobatorios das despesas em até 03 (trés) dias do seu retorno. Serdo restituidas
pelo servidor, em 03(trés) dias. contados da data de retorno a sede do servigo. as
diarias e/ou adiantamento recebidas em excesso.

Pardgrafo Unico. Quando, por qualquer circunstdncia. ndo
ocorrer o afastamento. o servidor restituira as diarias em sua totalidade e no mesmo
prazo estabelecido no capui deste artigo, a contar da data em que teria que ter
viajado,

Art. 16, Responderio solidariamente, a autoridade
proponente. o ordenador de despesa e o servidor que tenha recebido as diarias. pelos
atos praticados com infragdo a qualquer dispositivo desta Lei.

Art. 17. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Art. 18. Ficam revogadas as disposigdes em contrario, em
especial a Lei Municipal n° 1.764/2005 de 22 de julho de 2003, o Decreto 40/2011 de
78 de setembro de 2011 e o Decreto n® 01/2013 de 02 de janeiro de 2013,

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GUARUJA DO SUL, SC, em
09 de setembro de 2013.
62° Ano de Fundacio e 52° Ano de Instalagio

JOSE CARLOS FOIATTO
[ _Prefeito Municipal

- Certifico que a presente Lei foi publicada e registrada nesta Secretaria em data supra.

J
‘ I’ %gr
AT L L = =

CLAUDIO INACIO WESCHENFELDER
Secretario de Administragao e Fazenda



