Municigio de Guaruja do Sul
Estade de Santa Catarina

LEI N.°2.265 /2013.

Dispde sobre o acesso a informagdes, previsto no
inciso XXXIII do art. 5° no inciso I do § 3° do
art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicio
Federal e na Lei Federal 12.527 de 18 de
novembro de 2011, cria o servi¢o de informacdes
ao cidadio no ambito municipal e d4 outras
providéncias.

Art. 1° O acesso a informagdo puiblica garantido no inciso XXXIII do art. 5° e no inciso II do
§ 3°do art. 37 ¢ § 2° do art. 216 da Constituigdo Federal — CF se dard, no ambito da administragio direta
e indireta do Poder Executivo Municipal de Guaruja do Sul, segundo o disposto nesta lei e na Lei Federal
n® 12.527/2011.

Art. 2° Fica criado o Servi¢o de Informacdes ao Cidadio - SIC, no Municipio de Guaruja do
Sul, garantindo o direito de acesso a informagdo, que serd proporcionado mediante procedimentos e

objetivos que agilizem, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreenso.

§ 1° O SIC funcionara junto a Secretaria de Administragio, localizado na sede administrativa do
Municipio Guaruja do Sul, na Rua Parana, 338, Centro.

§ 2° A Controladoria Interna Municipal compete orientar e fiscalizar a prestagéio do SIC, bem
como, divulgar ao cidaddo os procedimentos para acesso as informagdes.

Art. 3° Fica criada Comissdo de Avaliacio de Informagdes - CAl, dotada de atribuigdes e
competéncias para quantificar e qualificar os dados e documentos sigilosos, autorizar a publicagio de

informagdes publicas e esclarecer as duvidas suscitadas pelos requerentes.

Paragrafo tnico. A CAI sera constituida por um representante de cada secretaria Municipal,
cujos integrantes seréo designados por Decreto do Poder Executivo Municipal.

Art. 4° O Servigo de Informagdes ao Cidaddo - SIC, terd o objetivo de:
I - atender e orientar o piblico quanto ao acesso a informagéo;

II - informar sobre a tramitagdo de documentos nas unidades; e

IIT - receber e registrar pedidos de acesso & informag#o.

Paragrafo unico. Compete ao SIC:

1 - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informacéo;

II - o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega de nimegg-do
protocolo, que contera a data de apresentagdo do pedido; e
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Ill-o0 encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel pelo
fornecimento da informagéo ao SIC, quando couber.

Art. 5° Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso & informagio.

§ 1° O pedido sera apresentado em formuldrio padréo, disponibilizado em meio eletrénico e
fisico, no sitio HTTP://www.guarujadosul.sc.gov.br/ e no SIC.

§ 2° O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentagdo do pedido ao SIC.

§ 3° E facultado ao SIC o recebimento de pedidos de acesso a informagdo por qualquer outro
meio legitimo, como correspondéncia eletronica ou fisica, desde que atendidos os requisitos do art. 6 °.

§ 4° Na hipotese do § 3° sera enviada ao requerente comunicagfio com o nimero de protocolo e
a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 6° O pedido de acesso a informagdo devera conter:

I - nome do requerente;

IT - nimero de documento de identificagdo valido;

IIT - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagdo requerida; e

IV - enderego fisico e eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da
informag@o requerida.

Art. 7° Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagio:
I - genéricos;
IT - desproporcionais ou desarrazoados; ou

[l - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagio de dados e
informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do SIC.

Pardgrafo unico. Na hipétese do inciso III do caput, o SIC devera, caso tenha conhecimento,
indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente podera realizar a
interpretagdo, consolidagdo ou tratamento de dados.

Art. 8 Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informagéo.
Art. 9° Recebido o pedido e estando a informagdo disponivel, o acesso sera imediato.

§ 1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o SIC deverd, no praz?o de até vinte dias:

I - enviar a informagdo ao enderego informado;
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II - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informagdo, efetuar reprodugio ou
obter certiddo relativa a informagao;

IIT - comunicar que ndo possui a informagio ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;
IV - indicar, caso tenha conhecimento, o responsavel pela informagio ou que a detenha; e
V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipéteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua regular tramitagdo, sera adotada a
medida prevista no inciso Il do § 1°.

§ 3° Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informagéo ou do documento, o
SIC deveré indicar data, local ¢ modo para consulta, ou disponibilizar cépia, com certificagiio de que
confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obtengdo de copia de que trata o § 3°, o requerente poderd solicitar
que, as suas expensas e sob a supervisdo de servidor publico, a reprodugéo seja feita por outro meio que ndo
ponha em risco a integridade do documento original.

Art. 10. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante
justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Art. 11. Caso a informagdo esteja disponivel ao piblico em formato impresso, eletrénico ou em
outro meio de acesso universal, o SIC devera orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar,
obter ou reproduzir a informagéo.

Paragrafo unico. Na hipotese do caput o SIC desobriga-se do fornecimento direto da
informagdo, salvo se o requerente declarar néo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a
informag3o.

Art. 12. A busca e o fornecimento da informagéo sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do valor
referente ao custo dos servigos ¢ dos materiais utilizados, tais como reprodugdo de documentos, midias
digitais e postagem.

§ 1° Quando o fornecimento da informagdo implicar reprodugio de documentos, o SIC
observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente Guia de Recolhimento Municipal —
GRM, ou documento equivalente, para pagamento dos custos dos servigos e dos materiais utilizados.

§ 2° A reprodugdo de documentos ocorrerd no prazo de dez dias, contado da comprovagdo do
pagamento pelo requerente.

§ 3° Estéd isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados aquele cuja
situagfio econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos
termos da Lei n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 13. Negado o pedido de acesso a informagfio, serd enviada ao requerente, no de

resposta, comunica¢do coms: /'\OC
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I - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal; e

II - possibilidade e prazo de recurso, com indica¢do da autoridade hierarquicamente superior ao
SIC que o apreciard.

Pardgrafo tmico. O SIC disponibilizara formulario padrdo para apresentagdo de recurso.

Art. 14. A divulgagdo de informagdes de interesse coletivo ou geral produzidas ou custodiadas
pelo Municipio, serdo divulgadas, independente de requerimento, no HTTP://www.guarujadosul.sc.gov.br/
devendo atender o disposto na Lei Federal de acesso a informagdes ao cidado.

§ 1° Na divulgagdo das informagdes a que se refere o caput, deverdo constar, no minimo:

[ - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos e telefones das respectivas
unidades e horérios de atendimento ao publico;

II - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
III - registros das despesas;

IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, a¢des, projetos e obras de 6rgios ¢
entidades; e

VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 2° Dentre a divulgagdo de informagdes coletivas ou geral produzidas ou custodiadas pelo
Municipio, incluindo a dos servidores ativo ¢ inativos, bem como dos pensionistas, no &mbito dos Orgios
e entidades da Administracio Direto ou Indireta do Poder Executivo municipal:

I — a Secretaria Municipal de Administragdo divulgara, por meio de seu site oficial, as
seguintes informagdes sobre os agentes publicos municipais:

a) nome completo do servidor;

b) matricula do servidor;

¢) sua jornada de trabalho;

d) cargo, emprego ou fungdo que exerce; e

e) situacdo funcional: ativo, inativo ou pensionista.

Art. 15. No caso de negativa de acesso a informagéo ou de ndo fornecimento das razdes da
negativa do acesso, poderd o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da
decisdo, a autoridade hierarquicamente superior ao SIC, que devera aprecj ‘prazo de cinco dias,
contado da sua apresentago.
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§ 1° Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a autoridade hierarquicamente superior
ao SIC, determinara ao mesmo que adote as providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto
nesta Lei.

§ 2° Negado o acesso a informagdo pela autoridade hierarquicamente superior ao SIC, podera
o requerente interpor recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a autoridade maxima do

municipio, que devera aprecid-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentagéo.

Art. 16. A autoridade hierarquicamente superior ao SIC no admbito municipal sera
representada pela Assessoria juridica do Municipio.

Art. 17. A autoridade maxima do municipio sera representada pelo Chefe do Poder Executivo

Municipal.

Art. 18. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente ptblico:

I - recusar-se a fornecer informagéo requerida nos termos desta Lei, retardar deliberadamente o
seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

II - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informa¢do que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha
conhecimento em razéo do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou fungio publica;

III - agir com dolo ou ma-fé na anélise dos pedidos de acesso & informagdo;

IV - divulgar, permitir a divulgagdo, acessar ou permitir acesso indevido a informagdo
classificada em grau de sigilo ou a informagéo pessoal;

V - impor sigilo a informagfio para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informagfo classificada em grau de
sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; €

VII - destruir ou subtrair, por quaisquer meio, documentos concernentes a possiveis violagdes
de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1° Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas no caput serdo consideradas, para fins do disposto no Estatuto dos Servidores Publico
Municipais, infra¢des administrativas.

§ 2° Pelas condutas descritas no caput, poderd o agente publico responder, também, por
improbidade administrativa.

Art. 19. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo
de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto nesta Lei estard sujeita as
seguintes sangdes:
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I - adverténcia;
IT - multa;
III - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
administragdo publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

V - declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragéio publica, até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° As sangdes previstas nos incisos I, III e IV poderdo ser aplicadas juntamente com a do
“ inciso II, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez)
dias.

§ 2° A reabilitagdo referida no inciso V sera autorizada somente quando o interessado efetivar
o ressarcimento dos prejuizos resultantes, apos decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso
Iv.

§ 3° A aplicagdo da sang@o prevista no inciso V ¢ de competéncia exclusiva da autoridade
méaxima do Municipio, facultada a defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez)
dias da abertura de vista.

Art. 20. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GUARUJA DO SUL — SC
14 de Maio de 2013
61° ano da Fundag@o e 51° ano da Instalagdo.

JOSE OS FOIATTO,
Prefeito Municipal.

- Certifico que a presente Lei foi publicada e registrada nesta Secretaria em data supra.

0

Lizete M. Neitzke Grimm
Secretiria de Administracio e Fazenda



